PREFEITURA MUNICIPAL DE AMERICO DE CAMPOS . . i
DEPARTANMENTO MUMICIPAL DE EDUCAGAO

Resolugdao n°09/DME/2019, de 19 de novembro de 2019.
“Dispde sobre o processo anual de atribui¢do de classes e de aulas ao pessoal docente do Quadro

do Magistério para as Unidades Educativas da Rede Municipal de Ensino de Ameérico de Campos-
SP e da outras providéncias.”

O Departamento Municipal de Educagéo, doravante
denominado - DME, no uso das atribuigbes que lhe séo
conferidas por lei, em especial a Lei Complementar
n°1.809 de 25 de Outubro de 2013 ¢,

Considerando a necessidade de estabelecer normas, critérios e procedimentos que assegurem & legalidade e
transparéncia ao processo anual de atribui¢do de classes e aulas nas Unidades Escolares Municipais, de acordo
com o Capitulo X, Artigo 33, da Lei Complementar n°® 1.809, de 25 de Outubro de 2013 (Estatuto e Plano de
Carreira do Magistério Pablico Municipal);

Considerando a necessidade de garantir condigdes favoraveis a implementagdo do projeto pedagégico e a
realizagdo dos momentos de trabalho coletivo, no campo da docéncia, com a melhoria do ensino e da

aprendizagem dos educandos;

Considerando a preméncia de se estabelecer, no Sistema Municipal de Ensino, critérios regulares de
classificagdo dos docentes para atribuigdo de classes/aulas, justificando o interesse publico, razdes pelas quais,

RESOLVE:

M-o processo de atribuigdo de classes e aulas do pessoal docente do Quadro do Magistério do Municipio de Américo
+e Campos-SP obedecera ao contido na presente Resolugéo.

.Compete ao Departamento Municipal de Educagéo designar a Comissdo de Atribuicdo de Classes e Aulas para
execugdo, coordenagdo, acompanhamento e supervisdo do processo anual de atribui¢do de classes e aulas, bem como a
solugdo de casos omissos, que estara sob sua responsabilidade, em todas as fases e etapas.

-A Comiss&o de Atribuigdo de Classes e Aulas, a que se refere o caput deste artigo, sera composta por:
n  Assessora Técnica de Educagao;
n Supervisor de Ensino;
u Diretores de Escolas;
= Tecnico do DME.

- Compete a Comissédo de Atribuicdo de Classes e kplas, respeitando a ordem de classificagdo dos docentes,
deverd- subsidiar o Processo de atribuicdo de classes/aulas conforme artigo 33, da Lei Complementar n® 1.809/2013,
procurando garantir as melhores condigbes para a viabilizagdo da proposta pedagogica da escola, compatibilizando,
sempre que possivel, as cargas horarias das classes e das aulas com as jornadas de trabalho, observando o campo de

atuagdo e as situagdes de acumulagdo remuneradas.
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Paragrafo (nico— A fase inicial de atribuigdo ocorrera apos inscrigoes do fitular de cargo efetuada em sua sede de
exercicio, considerando os incisos I, Il e IV do artigo 33, da Lei Complementar n° 1.809/2013.

M-A atribuicéo de carga suplementar ao docente titular de cargo, realizar-se-a em fase posterior, respeitada a jornada
conforme artigo 30, da Lei Complementar n® 1.809/2013.

§ 1° -0 docente titular de cargo podera escolher aulas como carga suplementar do seu campo de atuagéo, inicialmente as
disponiveis na sua sede (fase 1) e, num segundo momento (fase Il), apos as fases | e I, podera escolher as aulas livres ou
em substituigdo remanescentes das outras Unidades Escolares do Municipio.

§ 2° -Para fins de atribuigdo de aulas de carga suplementar em outra Unidade Escolar a classificagéo seré de acordo com
o tempo de servico na propria Unidade Escolar, nos termos dos incisos | e II, do artigo 33, da Lei Complementar n°

1.809/2013.

m - Aos docentes ocupantes de fungéo atividades, serdo atribuidas classes efou aulas remanescentes das fases | e ||
e seguira Lista Geral de Classificagdo do Processo Seletivo em vigor.

§ 1°- A seqliéncia de atribuicéo sera:
» Professor Educagao Basica | — Classes Livres ou substituigéo;
u Professor Educagao Basica Il - PEB Il - Aulas livres efou em substituig&o- Disciplinas Especificas do Cargo,
» Professor Educagéo Bésica II- PEB Il - Aulas livres e/ ou em substituigao - Disciplinas néo especificas e correlatas;

§ 2° - A atribuigdo a que se refere este artigo sera subsidiada pela Comisséo de Atribuigéo e seguird a ordem de
classificagéo.

§ 3°- 0O docente candidato a admissdo optara pela unidade escolar de sua preferéncia conforme as vagas existentes e
sua devida classificag@o no Processo Seletivo.

- Fica vedada a atribuigéo de:

§ 1° - Nova classe e ou aulas ao docente contratado, quando dispensado por incapacidade profissional comprovada pela
Direcédo da Escola, pelo DME e Conselho de Escola.

§ 2° - Ao Candidato & admissao de Classe/aulas que ndo se enquadrar nas seguintes condi¢oes de exigéncias:

a) ser brasileiro(a) nato, naturalizado ou estrangeiro que goze das prerrogativas do art. 12 e do inciso |, do art. 37, da
Constituicao da Republica;

b) gozar dos direitos politicos;

c) ter no minimo 18 (dezoito) anos completos na data da posse;

d) estar quite com as obrigagdes eleitorais;

e) estar quite com as obrigagdes do Servigo Militar, quando se tratar de candidato do sexo masculino;

f) ter aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribuicdes da fungdo, que podera ser aferida mediante pericia medica,
realizada por médico indicado pela Prefeitura do Municipio de Américo de Campos-SP;

g) comprovar escolaridade exigida para a fungéo.
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§ 3 > Classes e/ ou aulas ao docente de provimento efetivo e admitido que desistir de aulas de carga suplementar de
trabalho ou de parte ou da totalidade de sua carga horaria, exceto;

" no caso de vir a prover cargo publico;

" no caso de classes efou aulas livres para aumentar ou manter a mesma carga horaria em uma das unidades escolares
do municipio;

" no caso de classes e aulas em substituigéo para assumir classes ou aulas livres, qualquer que seja a carga horaria;

" no caso de aulas livres, por ocasido de posse do titular.

§ 4 °Lclasse livre para assumir classe em substituigao, independentemente da carga horaria.

- O docente admitido que tiver comprovada sua incapacidade profissional para conduzir os alunos da classe
‘durante as aulas), dentro da normalidade, e desenvolver os contetidos do programa a contento, podera ser dispensado a

alquer momento da fungao.

m Todo ocupante de cargo ou fungéo do Quadro do Magistério do Municipio de Américo de Campos tera como dever
participar das atividades na comunidade escolar e local, dos cursos de capacitagdo, das reunides (A.P.M e Conselho),
palestras ou qualquer atividade relacionada ao seu cargo ou fungéo realizadas pelo D.M.E durante o ano corrente , de
acordo com o artigo 51 e seus incisos da Lei Complementar n°1.809, de 25 de Outubro de 2013 (Estatuto e Plano de

Carreira do Magistério Pablico Municipal).

Paragrafo tnico - Cabera ao D.M.E e ao’_ﬂiretor da Unidade Escolar, verificar o no comparecimento, devendo tomar as
decisdes cabiveis (como falta integral ou parcial) independente do actimulo de cargo.

M—A atribuigao de classes e ou aulas durante o ano far-se-a, na seguinte ordem de prioridade para:
» Docentes efelivos — composigéo e aulas excedentes na U.E (carga suplementar);
= Aos docentes adidos no Municipio.
" Aos demais servidores OFA, inclusive candidatos a admiss&o.

m00mpete ao Diretor de Escola, observadas as normas legais e orientagdes do Departamento Municipal de
cducagdo (DME), convocar e atribuir classes e aulas aos docentes da Unidade Escolar (UE), devidamente inscritos,
procurando garantir as melhores condigdes para a viabilizagdo da proposta pedagdgica da escola, compatibilizando,
sempre que possivel, as cargas horarias das classes e das aulas com as jornadas de trabalho e as opgdes dos docentes,
observando o campo de atuagao e seguindo a ordem de classificagéo.

Paragrafo tnico —~ Todos os registros em ata sdo de responsabilidade do Diretor de Escola da UE, inclusive os registros
de atribuigdes em continuidade.

m — Anualmente sera expedida Instrugao Especifica para a Inscrigéo no Processo de Atribuigdo de Classes/aulas
destinadas aos Professores Titulares de Cargo em seu respectivo campo de atuagéo ( classes e aulas).

Paragrafo tnico ~ O docente interessado em ministrar aula a titulo de carga suplementar ( aula excedente) em outro
campo de atuagdo ou em projetos do DME devera fazer a opg&o no ato de sua inscrigdo, respeitando instrugdes

especificas.

\LsMiks] — O docente fitular de cargo em regime de a cumulagdo no ambito da rede municipal de Ensino devera realizar
duas inscri¢Ges distintas na(s) escola(s) de classificagéo dos respectivos cargos.
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m — A inscrigdo no Processo de atribuigdo de Classes/aulas do docente candidato & Admissdo em Carater
Temporario, se dara por meio de classificagdo no Processo Seletivo em vigéncia.

- A subslituigdo podera ser exercida, por ocupante de Cargo da mesma ou de outra classe, conforme ordem de
classificagao e inscrigéo para substituigao, regulamentado pelo Departamento Municipal de Educagéo e conforme artigo 33
da Lein®1.809, de 25 de Outubro de 2.013 (Estatuto e Plano de Carreira do Magistério Pablico Municipal).

~ As substituigoes de docentes de PEB | e PEB I, por periodo igual ou inferior a 15 (quinze) dias, sempre que
possivel, serdo efetuadas por docente habilitado, em carater eventual, a critério do Diretor de Unidade Escolar e no
periodo acima de 15 (quinze) dias obedecera a classificagdo dos titulares de cargo com jornada incompleta e da
Classificagéo do Processo Seletivo em vigor.

raragrafo Gnico - Nos afastamentos superiores a 30 (trinta) dias, se houver prorrogagéo ou novo afastamento, sem
interrupgao de exercicio, podera continuar regendo a classe e/ou aulas o docente que assumir a licenga anterior.

L{tillf - A carga horaria maxima a ser substituida ndo podera ultrapassar a carga de 40(quarenta) horas semanais, nos
termos da Lei Federal n® 11.738/2008.

[YWE- Podera haver acimulo de cargos/empregos/fungdes nos termos do inciso XVI, alineas “a,b”, do artigo 37, da
Constituigéo Federal.

L) - Em qualquer periodo do ano letivo, o Professor de Educagéo Basica | e I, poderé desistir da carga suplementar -
de trabalho docente, o que € vedado para a sua jornada de trabalho docente a qual esta inserido.

lewdl ~ Para atendimento do § 1°, artigo 62, da Lei complementar 1.809, de 25 de outubro de 2003, o profissional do
quadro do magistério plblico municipal, fara jus a retribuigao somente quando houver interagdo com aluno, no periodo das
19h as 23h.

Y] - As Aulas de Formagao Pedagogica Coletiva — AF.P.C- nas Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino,
serdo cumpridas e desenvolvidas, nos termos do Anexo doBecreto n° 2.883, de 13 de dezembro de 2017, de acordo com
08 seguintes parametros:

Horario

| 18k OO = GERAL
Afeira 48h00min‘- 14h40min
D 1 4%feira ThO0MmIn = 08h40min
Fase de Alfabetizagao e . 3%feira 18130min - 21h00min - GERAL |
Letramento 2%feira. | 18h00min - 14h40min -1%anos |

(1%2%¢ 3 anos EF-) EMEF "Francisco de Vilar - = saigaiia  '43h00min = 14hd0min - 2°anos |
nene 6%feira | 13h00MIA*14h40min -3%anos
Fase Complementar % = - 4%feira 11h05min-12h35min -4%anos
(47,52 anos EF) | [ 5iféira  M1A05mIn=12035min -5%anos |
Ciclo de Aprofundamento Il EM Prof. “José Jabur”. 23 feira 18h30min’=21h00min
__ (EFlle Ensino Médio Profis.) 53 feira 18h30min - 21h00min - GERAL
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§1°- -As demais aulas que compGem a Formagdo Pedagdgica Coletiva — AFPC, serdo definidas, em cada Unidade

Escolar, pelo Diretor da referida Unidade, buscando a participagéo e o envolvimento de forma coletiva aos doentes de
mesma classes/anos/turmas. '

§ 2°- s dias e horarios das A.F.P.Cs poderdo ser alternados visando Orientagéo Formativa Global com todos os
docentes, gestores e funcionarios da Rede Municipal de Ensino.

m -As alividades complementares compostas por oficinas, na educagéo infantil € no ensino fundamental s&o aquelas
realizadas pelos alunos com o objetivo de complementar o aprendizado obtido em sala de aula.

Paragrafo tnico - As atividades complementares tém como intengéo enriquecer o processo de ensino-aprendizagem por
meio da participagéo do aluno em atividades de complementagéo da formagéo social, humana e cultural, promovendo o
“esenvolvimento integral e a construgdo da autonomia, nos termos da Lei Federal 9.394/1996.

m- Seréo consideradas atividades complementares, para efeito de integralizagéo curricular, todas aquelas realizadas
fora da matriz curricular, entre elas:

»  Contagéo de historia; v Valores;

»  Musicalizagéo; v Rodas cantadas:

= Momento ltdico; " Educagdo Emocional;

" Brinquedoteca; = [nformatica Educacional;

»  Recreagao (jogos e brincadeiras); »  Atividades artisticas e culturais;
= Atividade corporal; " Capoeira;

»  Educagao Alimentar; n  Xadrez;

v Educagdo Ambiental; u  Robobtica;

= Cuidados com o corpo; u  Dangas.

" Inglés;

" Horticultura;
»  Boas maneiras;

-As alividades complementares poderéo ser realizadas na propria Unidade Escolar ou em outros espagos publicos
e privados, em horarios que néo coincidam com o das aulas regulares e néo serdo justificativas para faltas em atividades
curriculares da modalidade.

-As atividades complementares seréo desenvolvidas anualmente, com carga horaria segundo o Projeto Politico
Pedagogico ou regulamentada pelo Departamento Municipal de Educago.

m As aulas de Educagdo Social, Ambiental, Cultural, Histérica e Econdmica (ESACHE), contemplada na parte
diversificada da Matriz Curricular de todas as Unidades Escolares deverdo obrigatoriamente ser aprofundadas,
pesquisadas e ser desenvolvidas por meio de projetos educativos abordando a Educagdo Ambiental, promovendo uma
arliculagéo e aplicagédo com enfoque interdisciplinar, aproveitando o contetido especifico de cada area de modo que se
consiga uma perspectiva global da questdo ambiental.
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Paragrafo tnico - As aulas serao altribuidas prioritariamente para PEB-Il Professor de Educagéo Basica com Habilitagdo
Especifica em Ciéncias, Geografia, Histéria e Lingua Portuguesa no Ensino Fundamental Il, sendo que nas demais
modalidades de Ensino serdo ministradas pelo proprio titular da sala, fazendo parte da sua jornada.

i

[XTWPX8xs disciplinas decorrentes de oulra(s) licenciatura(s) do docente titular de cargo poderdo ser atribuidas como
Carga Suplementar, respeitando o direito dos demais titulares de cargo, observada a necessidade pedagogica da unidade
escolar e o perfil do docente.

A atribuigdo de aulas da disciplina de Educagdo Fisica, sera efetuada apenas a docentes e candidatos
devidamente habilitados, portadores de diploma de licenciatura plena nessa disciplina.

§ 1°- Para fins de atribuigdo de aulas, o docente da disciplina de Educagéo Fisica devera apresentar prova do
“~gistro profissional obtido no Sistema CONFEF/CREFs, de acordo com o que estabelece o artigo 1° da Lei Federal
+.696/1998.

§ 2°- Somente apds estarem esgotadas as possibilidades de atribuicdo de classes e aulas, na forma prevista no
caput deste arligo, € que as aulas remanescentes poderdo ser atribuidas aos portadores de qualificagoes docentes,
mediante verificagdo do somatorio de 160 (cento e sessenta) horas de estudos de disciplinas afins/contetidos da disciplina
a ser atribuida, registradas no historico escolar de curso de nivel superior.

INWPE- As turmas de ACDs- Atividades Curriculares Desportivas/Treinamento, poderdo ser atribuidas para fins de
constituigao de jornada de trabalho como disciplina no especifica e carga suplementar do titular de cargo, ou para carga
horéria a docente ndo efetivo, desde que respeitados os limites estabelecidos na legislagio especifica.

| Parégrafo (nico - A atribuigdo de aulas das turmas de ACDs devera ser revista pelo Diretor de Escola sempre que a
Unidade Escolar apresentar aulas disponiveis da disciplina de Educagéo Fisica.

IXTRET]- O Edital de atribuigZo de classes/aulas no decorrer do ano letivo, sera afixado nas escolas com 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia.

Paragrafo tnico- O Departamento Municipal de Educagéo e as U.Es manteréo afixados a vista do publico interessado,
durante o ano, os editais de convocagao e de classificagdo de docentes.

[XE&X- O docente, ao participar das sessées de atribuigdo no decorrer do ano letivo, devera apresentar a Ficha de
Lancamento de Atribuicdes de Classe/Aulas, contendo a distribuicdo das aulas pelos turnos diarios e pelos dias da
semana, como também, devera apresentar declaragéo oficial e atualizada de seu horario de trabalho, da(s) unidade(s)
escolar(es) de exercicio, inclusive com as Aulas de Formagao Pedagogica Coletiva- AFPC ..

- O docente titular de cargo (PEB | e PEB II) que for considerado adido ( quando nao tiver classe/aula atribuida por
motivo de extingdo ou supressao na UEs, conforme o quadro de projegdo de classe para o ano vigente), ficard a
disposi¢ao do Departamento Municipal de Educagéo e, devera ser designado para classes/aulas livres, em substituicdo ou
para atividades inerentes ou correlatas ao magistério, nos termos art. 53, § 2° - obedecendo a qualificagéo do docente,
conforme artigos 34 e 35 da Lei Complementar n®1.809/2013. '
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§ 1°-O docente titular adido participara de atribuigéo de classes e/ou aulas na seguinte ordem:

classes/aulas livres no municipio;
classesfaulas em substituigio na Escola Sede;
classes/aulas em substituicao nas escolas do municipio.

§ 2°-0 docente adido que se recusar ou ndo comparecer para reger classe ou ministrar aulas, que lhe tenham sido
atribuidas ou a titulo eventual, em conformidade com o caput deste artigo, tera imputada as devidas faltas, aula ou dia,
podendo implicar em sansdes, conforme legislagéo vigente, assegurado a ampla defesa e o contraditorio.

m- Os recursos referentes ao processo de atribuicdo de classes e aulas ndo terdo efeito previstos em legislagdo
vigente, devendo ser interpostos no prazo de 01 (um) dia apés a ocorréncia do fato motivador, dispondo a autoridade
sorrida, de igual prazo para deciséo e notificagéo expressa ao recorrente.

m- O cronograma para fases iniciais de atribuigdo de classes e ou aulas, para o ano letivo de 2.020, encontram-se
disponibilizadas no ANEXO I;

m— O docente titular de cargo ou admitido em carater temporario, devera:

VI-

Declarar no ato da atribuigéo que acumula ou ndo acumula, cargo/fungéo sob pena de responsabilidade;
Apresentar, no ato da atribuigéo, quando ja houver definigdo expressa para compatibilizagéo, as declarages
oficiais e atualizadas dos respectivos horario e local de trabalho dos cargos ou fungées, incluindo A.F.P.C a fim
de se comprovar a compatibilidade de horérios:

Quando néo houver definigéo expressa para compatibilizagéo no ato da atribuicao inicial, em casos de acimulo
na Rede Municipal de Ensino de Américo de Campos, apresentar a chefia imediata, no prazo maximo de 03
(trés) dias Gteis a contar da atribuigéo ou no inicio do ano letivo, as declaragdes oficiais e atualizadas dos
respectivos horario e local de trabalho dos cargos ou fungées, incluindo AFPC a fim de se comprovar a
compatibilidade de horarios, sob pena de néo ter efetivada a atribuigéo e ficando impedido de participar de novas
sessoes de atribuigdes;

Quando n&o houver definigéo expressa para compatibilizagéo no ato da atribuigao inicial, em casos de actimulo
com outra Rede de Ensino, a apresentagdo a chefia imediata das declaragées oficiais e atualizadas dos
respectivos horario e local de trabalho dos cargos ou fungdes, incluindo AFPC a fim de se comprovar a
compatibilidade de horarios no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis a contar da atribuigdo ou no inicio do ano
letivo, sob pena de néo ter efetivada a atribuigdo e ficando impedido de participar de novas sessdes de
atribui¢oes;

O candidato a fungéo temporéria que declarar ter acimulo legal e néo tiver definigio expressa do horario de
trabalho, somente podera ter atribuida classe/aulas se apresentar uma declaragéo da rede de ensino a qual esta
vinculado indicando a data da sessdo de atribuig&o e conseqliente definigao de horarios;

Os professores do quadro do Magistério que exercerem actimulo legal, somente receberéo seus vencimentos
apos a publicagéo do Ato Legal.
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. 0 docente contratado que liver a classe/aula atribuida no ano letivo em curso devera iniciar as atividades
lmedlalamente nos termos da Lei Complementar n°® 1.809, de 23 de outubro de 2.013, apos as providéncias de praxe ao
atendimento das exigéncias para a sua contratago, sendo-lhe concedido para tanto o prazo de até 03(trés) dias Uteis.

Paragrafo (nico- Caso o docente temporario ndo cumpra o prazo, podera ter sua atribuigdo anulada, e
consequentemente ficando impedindo de participar de nova atribuigdo no ano letivo.

Os docentes que tiverem classes/aulas atribuidas no Sistema Municipal de Ensino deverdo participar dos
programas e projetos de formagdo, realizados em parceria ou/ndo com as esferas Federal-Estadual-Municipal, ficando
facultada a néo participagdo apenas se os horarios definidos chocarem com a compatibilizagéo de horarios aprovados
para actimulo de cargos, mediante autorizagéo da Assessora Técnica de Educaggo.

_m A Assessoria Técnica do Departamento Municipal de Educagdo podera expedir normas complementares ao
processo de atribuigéo de classes/aulas para o ano letivo de 2.020.

m- Esta Resolug&o entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigdes em contrério.

Américo de Campos/SP, aos 19 de novembro de 2.019.

ADRIANK%\E)AﬂVI#IDA BRAGA

Assessora Técnica do Departamento de Educagéo

ANEXO |
QUADRO!INFORMATIVO'DO CRONOGRAMA E FASES DO PROCESSO DE ATRIBUIGAQ!DE CLASSES/AULAS -

Titular de Cargo da U. E para CONSTITUIGAO DE JORNADA e CARGA SUPLEMENTAR- PEB | e PEB |

DATA 18112/ 2019

LOCAL Departamento Municipal de Educagéo
ENSINO FUNDAMENTAL Il E MEDIO - horario; 13h

ENSINO FUNDAMENTAL | - horario: 15h

EDUCAGCAO INFANTIL =horario: 16h

Carga Suplementar aos Tltulares de Cargo das aulas remanescentes de outras U.Es em nivel de municipio.
HORARIO | 17h

PROCESSO SELETIVO- admissdo em carater temporario, de carga horaria, mediante classificagdo no
processo seletivo, nos termos de edital vigente.

DATA 21101/ 2020
LOCAL Departamento Municipal de Educagéo
PEB-1: 08h PEB- 1I: 09h




